
 FORMATIONS 

COMPETENCES EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

Microsoft office 

- Lecture 
- Sport 

BENEVOLAT 

- Écrivain public – 

- Mentorat – 

Esprit d’équipe 
Gestion du stress
Adaptabilité 
Sens de l’organisation
Capacités rédactionnelles
Autonomie 
Sens de la communication
Curiosité 
Prise de recul 
Ponctualité 
Rigueur 
Fiabilité 

Langues 
Anglais niveau B2 
Espagnol niveau B2 

 
2017 - 2021 | UNIVERSITÉ PARIS 8 – ST DENIS Licence en littérature (obtenue avec mention) 

2011 – 2016 | ENC BESSIÈRES – PARIS 

Préparation et obtention du brevet de technicien supérieur option comptabilité et gestion des organisations (BTS CGO) 

Préparation et obtention du diplôme de comptabilité et de gestion (DCG) 

Août 2021-… | 

Assistant administratif indépendant – Paris (75) 

Novembre 2019 – Mars 2021 | FOYER CALVINO 
Association accueillant des personnes handicapées – Paris 
(75) 
- Agent administratif et assistant comptable 
• Accueil physique 
• Réception des appels et prise de messages 
• Gestion du plan de formation 
• Rédaction de courriers professionnels 
Septembre 2016- Septembre 2019 | SIDE 
Société intérimaire – Paris (75) 
- Missions dans plusieurs domaines d’activité 

Septembre 2013- Août 2016 | UCPA 
Association à but non lucratif – Paris (75) 
- Assistant comptable 
• Gestion de la trésorerie 
Septembre 2011- Août 2013 | EUROFINEX 
Cabinet d’expertise comptable – Paris (75) 
- Assistant comptable 
• Enregistrement des factures 
• Déclaration de TVA 
• Lettrage comptable 
• Rapprochement bancaire 

 
Informatique / Logiciels 

Association Ma
plume est à vous
AFEV

BESOIN D’UN COUP DE MAIN ? 

 
CENTRES D'INTERÊT 

CHARGÉ DE GESTION &
COMPTABILITÉ 

 

À TEMPS PARTAGÉ 
 

Disponible 1 à 2 jours semaine

Nos               Métiers
  font la Une 

VLADIMY M.


